“1983/2023 — 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

RESOLUCION N° 5 C.GE.

Provincia de Entre Rios Expediente Grabado N° 2904953.-

CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

paraa 01 SEP 203

VISTO:

La propuesta de implementacion del Sistema del Legajo Electronico dispuesto por
Resolucion N° 4585/19 CGE y del Registro de datos personales y titulos, formulada por la
Direccién de Recursos Humanos del Consejo General de Educacion; y

CONSIDERANDO:

Que es necesario continuar con los mecanismos implementados que se ajustan a las
politicas de modernizacién del Estado y despapelizacion del mismo, favoreciendo el
funcionamiento del sistema de la Administracion Piblica de la Provincia de Entre Rios, para
propiciar mayores niveles de transparencia y eficiencia; ‘

Que resulta oportuna la implementacion de herramientas informaticas que permitan
la digitalizacién de la documentacion presentada para la apertura de legajos, reduciendo los
plazos en las tramitaciones y la movilidad de documentacién hacia y desde el Organismo;

Que es necesario llevar adelante la implementacion del Sistema del Legajo
Electronico, organizando las actividades administrativas correspondientes al registro de datos
personales y titulos en los distintos Departamentos de la Provincia de Entre Rios;

Que ¢l Consejo General de Educacién considera necesario apuntalar el desarrollo de
los recursos humanos, la gestion de la informacién y el conocimiento a los efectos de de
fortalecer la prestacion del servicio piiblico;

Que la metodologia de aplicaciéon del proceso ‘implica una mayor celeridad y
exactitud de la informacién tendientes a dar una respuesta inmediata a los actores
involucrados en el proceso;

Que el Legajo Personal es un punto critico en cualquier organizacién por el volumen
de informacién que se maneja, por lo que es necesario aplicar procedimientos que gestionen
un proceso oportuno ¢ integral;

Que a los fines de la correcta implementacién de las propuestas formuladas, procede
dejar sin efecto la Resolucion N° 1568/22 CGE;

Que la presente decision se adopta en pos de impulsar el desarrollo de sistemas de
datos eficaces que permitan contar con la informacion necesaria y la mejora en el acceso a
dicha informacién, para los distintos actores del sistema educativo con base en la
profundizacion del sistema de gobierno electrénico y optimizacién de la gestién de tramites
administrativos, promoviendo la despapelizacion y desburocratizacién del sistema, conforme
el compromiso asumido por esta gestion en el Plan Educativo Provincial 2019-2023 - 100
propuestas para la educacion entrerriana,
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Que corresponde al Consejo General de Educacién planificar, administrar y
supervisar las acciones del Sistema Educativo Provincial conforme lo establecido en al
Articulo 166°, Inciso ¢) de 1a Ley de Educacién Provincial N° 9.890;

Que tomado conocimiento, Vocalia del organismo requiere el dictado de la presente
norma legal;

Por’ ello;
. EL CONSEJO GENERAL DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el “Procedimiento para el Registro de Datos Personales y Titulos”
que se incorpora como Anexo I de la presente Resolucion.- ‘

ARTICULO 2°.- Aprobar los “Regquisitos para el Registro de Titulos” que obran cofno Anexo
II de la presente norma legal.-

| ARTICULOQ 3°.- Establecer que el Departamento Registro de Datos Personales y Titulos

| dependiente de la Direccién de Recursos Humanos del Organismo, realice el registro
electrénico de datos personales y titulos en el Sistema de Administracion -de la Gestién
Educativa (SAGE), de toda aquella persona que lo requiera, previa verificacién segin lo
dispuesto en el Anexo L- '

ARTICULO 4°.- Autorizar al Director Departamental de Escuelas, Jefe de Departamento de
Gestién Administrativa, o en su defecto al Jefe de Division de Gestion Administrativa de las
Direcciones Departamentales de Escuelas dependientes del Consejo General de Educacion, a
validar la documentacién segin lo dispuesto en el Anexo I de la presente norma legal.-

ARTICULO 5°- Dejar sin efecto la Resolucién N°1568/22 CGE, conforme lo dispuesto en
los Articulos precedentes.-

ARTICULQ 6°.- Registrar, comunicar, y remitir copia a: Presidencia, Vocalia, Secretaria
General, Jurado de Concursos, Tribunal de Calificaciones y Disciplina, Direccién General de
Informacién, Evaluacién y Planeamiento, Direccion de Informética y Sistemas, Direccién de
Recursos Humanos, Direccién de Ajustes y Liquidaciones, Direccién de Asuntos Juridicos,
Direcciones de Educacién, Direcciones Departamentales de Escuelas, establg:cimientos
educativos y remitir las actuaciones a la Direccion de Recursos Humanos a sus efectos.-
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ANEXO 1

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE DATOS PERSONALES Y TITULOS

AGENTE.

Se considera “agente” a aquella persona que desea ingresar al sistema Educativo como
Docente y/o Auxiliar de Educacidn, dependiente del Consejo General de Educacién.

El agente debera ingresar datos personales y/o titulaciones. Luego el Departamento Registro
de Datos Personales y Titulos proceder4 a verificar dicha informacién, de corresponder, se
validara.

“Por 1ltimo, el agente deberd dirigirse a la Direccion Departamental de Escuelas
correspondiente, a fin de presentar la documentacién original de la titulacién para la
finalizacién del registro.

INGRESO AL SISTEMA

- Ingresar desde una computadora a través de Internet a la pagina del Sistema de Administracién de la
Gestién Educativa (S.AGE) en el siguiente enlace
http://www.entrerios.gov.ar/webpregase/pregase/index.php :
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Para ingresar al sistema, el agente deber4 contar con un usuario y clave. En caso de no poseer usuario
debera seleccionar “Solicitar Usuario” desde el médulo en la parte superior izquierda de Ia pantalla.

Al ingresar- al Sistema se desplegard la siguiente pantalla. Deberéd ingresar en el submédulo
“Formulario de Agentes”


http://www.entrerios.gov.ar/webpregase/pregase/index.php
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En caso de ingresar por primera vez, el agente visualizard en pantalla el siguiente Formulario.
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CONFRMAR (AR 0
DATOS PERSONALES
- Completar los campos en el formulario de datos personales o actualizarlos, segln corresponda:
- DNI
- Sexo (que coincida con el DNI)
- CUIL
- Apellido
- Nombre

- Fecha de Nacimiento
- Nacionalidad

- Estado Civil

- Mail

- Celular

- Teléfono
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Domicilio conforme DNI y domicilio de residencia. En caso que el domicilio de residencia no
coincida con el declarado en el DNI, dcbera adjuntar Servicio a su nombre, contrato de
alquiler, entre otros. En caso de no poseer servicio a su nombre, deberd adjuntar
documentacion que acredite relacion con el titular del servicio.

Localidad de nacimiento y residencia.

Adjuntar documentacién correspondiente

- Dato georeferencial: El sistema ubicara, segin los datos ingresados en el campo “Domicilio de

Residencia”, dicha direccién en el mapa. Si el sistema no encuentra esa direccion, debera marcar la

ubicacién en el mismo de manera manual (deslizando el indicador en el mapa).

p—

|72 Datos personates

fi? Mis thulos

|® Domicllib da Residencia

Croees™ i AL T "}[ ~
Vet - . e ey g I N
s hog - —.d f 3 1
g B
g !"v-..‘ S v - Latitud y Longtiud
e i e ~ S m e em e e
' Comemerie - i PGSR~ [V R W
B = A
‘ ""L'-:—‘.,‘___ ! "'}“--. Dormichio Rozidencla
) P icag, e r-;l'—— ——p— L
- & | B eoeort ]
. TR . .
it Oa H ' l A, i Se ha encontraco ia direccion en et maps | -
r ey ; ' ! | taproxdmadsmentes 1i Ao &5 cortects puede
e i mover el dor o o
I H [% - e
N f i H
. J
/ [ [ cm]
. 1 . I S
-2 ! ‘/
.
< L Activar Windows

IMPORTANTE: Los datos ingresados por el agente, tendran caracter de Declaracién Jurada.

CARGA DE TITULOS

- Ingresar al submédulo “Mis Titulos”
- Se visualizara en pantalla el/los titulo/s que tenga el agente, como asi también los que incorpore.

lQ Ustada de thulos

e e o -
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- En caso de solicitar un nuevo registro de titulo, presionar “Agregar Titulo”

- Se desplegara la siguiente pantalla:

T; Listado de tituios

Agregar Titulo b3
Todos los titulos se encuentren digitalizades.

Nombxe de Referencls

Tiluosy
PROFESOR A DE ENSENANZA SUPERIOR EN CIENCLAS £qf "0 Rrierwockh de Tt !
h titulo para ver I3 Informacién

ADMINISTRACION EN ANALISIS DE MERCADO Y ESTRATH]

Depertamanto
COMERCIALIZACION COM TITULO DE BASE DE ANALISTA ] .
ESTRATECIAS DE COMERCIALIZACION CICLO OF coun.J Seteeclone Una opcidn RPN
CURRICULAR . - L .
Fecha Egresado 11 02 2008 T;kml?lo!u_l _________ eemamasasmemmemasnm.n.aneaan
TECNICO EN COMPUTACION CT}

Fecha Egresada 70 07 2004
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- Completar descripcion del titulo
- Determinar la Direccién Departamental de Escuelas donde presentara la documentacién en formato
papel, seleccionando la misma desde el meni desplegable “Departamento”.

- Adjuntar documentacién (Diploma/Certificado, ambas caras; Analitico, todas las p4ginas) en archivo
PDF .
- Una vez que se encuentren completos todos los campos y verificados por el agente, presionar sobre

el botén “guardar”.

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS C.G.E.

El Departamento Registro de Datos Personales y Titulos recibe en la bandeja de entradas la

notificacién de documentacidn para validar. Seran los responsables de la verificacion de datos

personales y/o de las titulaciones ingresados y adjuntos por el agente.

Validacién de Datos

[#) vormutorio de validacion
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Para datos personales: verificar datos ingresados con documentacién adjunta:

DNI

Sexo (que coincida con el DNI)
CUIL

Apellido

Nombre

Fecha de Nacimiento

Nacionalidad

Estado Civil

Mail

Celular

Teléfono

Domicilio conforme DNI y domicilio de residencia
Localidad de nacimiento y residencia.

Mapa georeferencial

- Una vez corroborada la informacién ingresada por el agente y verificada con la

documentacion pertinente, se procederé a validar dicha carga.

- Se notificaré al agente por medio de correo electronico y usuario.

Para titulaciones: Ingresar en el registro identificado por titulacion y agente. Verificar y cargar datos

en los campos correspondientes

aad
“4 Inclo  Aaenda

Buscar agente
.

L.U.E. 1., LAuLe LALA, Tramites Adm, CGF Considtas ne

licenciada en trabajo social

MARIA CECILIA -3 L

Prof
* LUCAS ARIEL

Profesor

T a3

* ARIEL - 39

- Nombre de la Institucién que emite el Titulo a registrar.

- Normativa que avala dicha titulacién (Decreto y/ o Resolucién)

- Denominacién del Titulo (en caso de titulos que requieren base, se debera corroborar

que la base se encuentre registrada)

- Duracién de la carrera (Afios u Horas Reloj)

- Promedib General
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- Promedio Practicas o Residencia
- Fecha de Egreso

- Fecha de Emision

- Firmas y Sellos de Legalizacién a nivel Jurisdiccional.

- Intervencién correspondiente

. ARIEL = Tnara-go7. 4 {4
Prof
- . - ?

[ PROFESOR DE EDUCACION SECUNDARIA DE LA MODALIDAD TECNICO f l Q I

Titulo de base
’ TECNICO EN COMPUTACION . M

Tipo

v al
1 O Titulo definitivo ' 1+ O Reglstro provisorio

Fecha de egreso Promedio Promedio residenda

)

Volver l Rechazar

Expediente Grabado N° 2904953.-
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- Confirmar o rechazar. En caso que corresponda rechazar el registro, establecer la/s causa/s,

seleccionando desde el menu desplegable.

- El/l1aInteresado/ a recibira la notificacion correspondiente por mail y usuario.

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE ESCUELAS

La Direccién Departamental de Escuelas recibe en la bandeja de entradas la notificacién de ingreso de

documentacién del agente, para la finalizacién del registro. Seran los responsables de verificar la

documentaci6n fisica presentada por el agente.

Solicitudes de Registro
- deTitules T
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- Ingresar al submédulo “Solicitudes de Registro de Titulos”, donde se desplegara una bandeja

de entradas con los datos de la/s titulacién/es cargada/s por el 'agente, pendiente/s de validar.

-

<, Inide  Agands  LUE  LUL  LUPR  LUA  Tamites  AM.CGF  Consuftas

Buscar agente

—— —— D A

ficenciada en trabajo social
MARIA CECILIA - 3 L

Prof
* LUCAS ARIEL © 83

Profesor
" ARIEL -39

- Seleccionar la titulacién que se desea Validar donde se visualizaran los datos correspondientes
del mismo y la digitalizacién de la documentacién adjunta.

- Corroborar los diferentes campos.

APELLIDO'Y NOMBRE onl 1573-0023- b /4
profesora Inlcial

[ PROFESOR DE EDUCACION INICIAL o]

Titulo de base

pe—

) Lo ——————

Tipe
O Tttulo definitivo * Registro provisorlo

Fecha de egreso Promedio promedio residenda

—_—— o p— e —————

T T e — =y
L(I:/1V1/2022 . e [9'00 o P ue'o.g_,_ .
T T

- Corroborar que la documentacion digitalizada corresponda con la original presentada por el
agente.

- Proceder a Validar la titulacién en el sistema, la cual serda REGISTRO PROVISORIO O
REGISTRO DEFINITIVO.

En caso de ser registro provisorio, al validar, el sistema nos mostrard la siguiente

confirmacién:
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4

/
Tituko validado correctamente

Registro provisorio
valido por un afio

Ir a solicitudes

En caso de ser registro definitivo, el sistema otorgara un Numero de Registro. El mismo

debera ser-colocado en el sello de la Documentacion original

v

Titulo validado correctamente

Numero de registro

7827812

Ir a solicitudes

VERIFICACION

Controlar la documentacién fisica presentada por el/ la agente con la ingresada en SAGE.

De corresponder, proceder a Validar la documentacion, finalizando el proceso de registro. El
sistema automaticamente grabara el nimero de registro como asi también, la fecha del mismo.
Colocar los sellos de intervencion correspondientes en la documentacion.

Rechazar el tramite en caso de documentacién apécrifa o discordancia entre lo digitalizado y
el documento original, dejando establecido en el campo de “Observaciones™ el motivo por el
cual se rechaza.

Se notificara de la finalizacién del tramite con las observaciones correspondientes al agente,
via mail y usuario.
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ANEXO IT
REGISTRO DE TiTULOS
Para el registro de titulos se requiere presentar el Titulo y Analitico originales

Segin ¢l titulo y afio de emision, éstos deberan cumplir con la intervencién correspondiente:

Periodo Intervenciéon Normativa Referencias
Anteriores y Hasta | Ministerio del AIIES-SIS!?/;?E:]:;(IO-I i
31/12/2009 Interior o ’
Titulos Nivel Art 1)
Secundario Desde el Verificacid RESFC-2017-1-
01/01/2010 ENAREL | APN-MM (Anexo -
(Formato SISFET) I; Art 2°)
Anteriores y Hasta | Ministerio del RESFC-2017-1-
, : 31/12/2009 Interior APN-MM (Anexo )
Titulos de Nivel I; Art. 2°)
Superior no
Universitarios Desde el .  y RESFC-2017-1-
01/01/2010 vgﬁﬁ%’}gm APN-MM (Anexo ;
(Formato SISFET) I; Art 2°)
Pos titulos de
Institutos - Resolucién Marco
Superiores (en N°117/10 CFE
convenio con Direccién de - Resolucion Requisitos
Universidades, Todos Nivel (CGE) 4964/19 CGE (A)
Fundaciones, - Resolucion de
Asociaciones, Org. aprobacion del
Estatales y ONG Postitulo CGE
sin fines de lucro)
. . Dlr'ecmon - Resolucién Marco
Pos titulos emitidos Nacional de
. . N° 117/10 CFE
por Universidades Gestion .
. .. - Resolucion ..
en conven}o cop, Todos Un}vers.lt'ana 0 4964/19 CGE AchUISltOS
ISFD y/o Direccién Direccion de - Resolucién de (B)
de Educacioén Nivel (CGE) .
Superior (CGE) segin aprobacién del
Postitulo
corresponda

11




Provincia de Entre Rios
CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

“1983/2023 — 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

3535

RESOLUCION N°

G.E.

Expediente Grabado N° 2904953.- . -

Pos titulos de
Institutos Maximo ()rgano
Superiores Educativo de ..
A Requisitos
Técnicos y de Todos cada (A)
Formacion Jurisdiccion
Docentes de otras (legalizacion)
provincias
Anteriory hastael | Ministerio del
31/12/1995 Interior
Resolucion N°
Direccion 1669/96 - Ministerio
Naci
Titulos Desde el ac1on.ztl de de Cu.lfura Y
; e Gestién Educacién de la
Universitarios - 01/01/1996 y hasta . o ., -
Universidades el 31/12/2011 Universitaria y Nacion
Estatales v/o Ministerio del RESFC-2017-1-
S a'a y Interior APN-MM (Anexo 1I;
Privadas
Art 1°)
Direccion RESFC-2017-1
Desde 01/01/2012 Namonfl de APN-MM (Anexo II; i
en adelante Gestidn
. . . Art 2°)
Universitaria
Postitul Direccion
OSHIIOS ¥ Nacional de Requisitos
Postgrado Todos .
o Gestion (B)
Universitarios . "
Universitaria
Titulos emitidos Ministerio del
por las Fuerzas Todos \ - -
Interior
Armadas
Certificados de
Instructo.rrde Normativa de
Formacion .
. . Reconocimiento
Profesional (Ciclo .
. - - vigente a la fecha de -
de Formacién de . .,
. €mision
Instructor de ,
Formacion
Profesional)
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Titulos Extranjeros

Apostillado de la
Haya, cancilleria
y/o Ministerio de
Relaciones
Exteriores y : Requisitos
Certificado de ©
Convalidacién del
Ministerio de
Educacién de la
Nacién

Secundario

Apostillado de la
Haya, Cancilleria
y/o Ministerio
Relaciones

Titulo de Grado Exteriores y
convalidacién o
revalida (segun

convenio bilateral

R.M N°3720/17)

Requisitos

©

Certificados de
Idioma

. Normativas de . .
Reconocimiento . Requisitos
Todos Reconocimiento )

CGE Provincial

Certificados de
Formacidn
Profesional y
Capacitacion
Laboral

Departamento | Normativa provincial
Todos Legalizaciones | vigente al momento
de Titulos, de de la emision del

corresponder certificado.
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Provincia de Entre Rios

“1983/2023 — 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

RESOLUCION N°

353935

C.G.E.

CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

Expediente Grabado N° 2904953.-

Referencias

Requisitos (A):

Nombre del Instituto que expide el
Pos titulo

N° de Resolucion y/o Decreto
Provincial de reconocimiento del
Post titulo

Denominacion del Pos Titulo
Duracion en horas reloj

Apellidos y Nombres completos
Tipo y nimero de documento
Promedio General

Fecha de Egreso

Fecha de Emision

Firma y Sello de alguna de las partes

Requisitos (B):

Nombre de la Universidad y/o
Facultad que expide el Pos titulo
N° de Resolucién Ministerial de
reconocimiento del Pos titulo
Duracién en horas reloj
Apellidos y Nombres completos
Tipo y nimero de documento
Promedio General

Fecha de Egreso

Fecha de Emisién

Firma y sello de Decano de la
Universidad/Facultad; Rector/a del
ISFD o Director/a de Educacion

Todo Titulo emitido en idioma distinto al
espafol, excepto el portugués, debera
presentarse traducido por Traductor Plblico
Nacional, con firma certificada por el
Colegio de Traductores Publicos (Avenida
Corrientes 1434 - Capital Federal)

intervinientes (Personal Directivo de Superior del CGE
la Institucién Universitaria o
Instituto Superior)

Requisitos (C): Requisitos (D):

Nombre del Instituto, sede y
domicilio.

Apellido y Nombres completos del
Engresado/a

Numero de Documento

Nivel de formacion que se acredita
(ejemplo: Junior, Superior, etc.)
Duraci6n en afios y/u horas reloj
Especializacion (si la hubiera,
ejemplo: “Especializacion en Inglés
Juridico)

Fecha de Egreso

Fecha de extension del Certificado
Resolucion y/o Decreto de
reconocimiento del Certificado.
Sello y firma de la maxima autoridad
competente al Instituto

14



“1983/2023 — 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

RESOLUCION N° 3 5 5 C.G.E.

Provincia de Entre Rios Expediente Grabado N° 2904953.-
CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

REGISTRO DE POS TiTULOS DE NIVEL SUPERIOR NO UNIVERSITARIOS:

Deberan presentar firmas Jurisdiccionales vigentes, y/o de autoridades de organismos
intervinientes (segun fecha de Emision) en ReNaFEJu

e Actualizaciones; duracion minima 200 hs reloj
e Especializaciones; duracién minima 400 hs reloj
e Diplomaturas; duraciéon minima 600 hs reloj

REGISTRO DE POS GRADO UNIVERSITARIO:

Especializacion: Carga horaria minima de 360 horas reloj.
e Maestria: Carga horaria minima de 700 horas reloj.
Doctorado: La carga horaria serd determinada por cada institucién.

(Segiin Resolucién ME N° 160/2011).

Para su registro deberd contar con la intervencion de la Direccion Nacional de Gestion
Universitaria

REGISTRO DE CICLOS DE COMPLEMENTACION CURRICULAR

Para el registro de Ciclos de Complementacion Curricular (Formacién Docente y/o
Licenciaturas), se debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Detalle del titulo Base con el que ingreso al Ciclo de Complementacién (duracion en
meses-afios-horas)

e Normativa que organiza y aprueba el plan de estudios y los requisitos de ingreso al
Ciclo de Complementacion.

e Intervencion de la Direccién Nacional de Gestion Universitaria (en caso de
corresponder).

e Firmas Jurisdiccionales vigentes (segun fecha de Emisién) en ReNaFEJu (en caso de
ser emitidos por Institutos de Nivel Superior no Universitarios con Reconocimiento
Oficial).
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