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Presentacion Digital: Certificado de Alumno Regular y Certificacidon Negativa de ANSES
en formato PDF, requeridos para el cobro de las Asignaciones Familiares por hijos de 18 y
23 afios de edad.

INSTRUCTIVO

A partir del 04 de abril de 2024, los agentes que tengan hijos desde 18 a 23 afos de edad
y perciban o quieran percibir las asignaciones familiares por los mismos, deberan cargar
en el Sistema de Administracion de la Gestion Educativa (SAGE): el certificado de alumno
regular y la certificacion negativa de ANSES correspondiente por cada hijo.

CARGA AGENTE
El agente debe ingresar con su usuario, en el moédulo LUP - Legajo Agente -

Liquidaciones - Certificados, presionar el botén O Agregar

campos correspondientes.

Certificados de 5al. Familiares

o “+” y completar todos los

—

En la pantalla siguiente, el sistema requerira que seleccione del menu desplegable, el
familiar al que le debe ingresar los certificados correspondientes, luego presionar el botén
“CARGAR’”

FAMILIAR MAYOR 18: SELECCIONE UN FAMILIAR w



RECCION DE

INFORMATICA
Y SISTEMAS

CGE | GOBIERNO DE ENTRE RIOS

Archivo Certificado Escolar PDF Certificado Documento Cargar Validar
Cargar Validar
Cangar Validar
Cargar Validar

Una vez seleccionado el familiar, debera ingresar en el registro del hijo correspondiente y
presionar el botén “Cargar’. Luego se desplegara en pantalla una ventana en la que se
visualizaran los campos obligatorios para el ingreso de datos y documentacién
pertinentes. Se debe tener en cuenta que las fechas no deberan superar el dia de carga.

e
Carga de Certificados Salarios Familiares
I [Seleccione CUE ~| I Fecha de Carga: 25/03/24
Certificado Escolaridad Certificado Negativa Anses

Por favor seleccione un archivo .pdf para inicializar la vista previa Por favor seleccione un archivo .pdf para inicializar la vista previa

POF ! POF

Enviar

Archivos =3

Al finalizar la carga de informacién, debera presionar sobre el botén
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L.LLA.

Legajo Agentes
Mi Credencial
Concurso Oposicion N2 192

Tunsmo Educativo v Social

Una vez realizada la carga podra corroborar el
estado de la misma, desde LUP - Mis certificados
Alumnos por Docente Salario Familiar. Cada ingreso de certificado, se
P e el identifica con un numero (ID Certificado), asi
mismo sobre el margen derecho se visualiza el
estado de la carga.

Sueldo Personal

Mis Certificados Sal. Familiar
Titularizacion OnLine

Formacion Docente

# salud Laboral

Los estados del tramite seran: Cargado (cuando el agente envie la documentacioén);
Rechazado por Directivo; Enviado (validado por Directivo y a espera de validacion por
parte de Salario Familiar); Aprobado o Rechazado (por parte de Salario Familiar).

Mis Certificades De Salaris Familiar

Fecha De
id DMl hije CUE Validacion Validador Estado Detalle

=R - ———— i SUASCOCD AN LV (EAL

Cuando un registro se apruebe o se rechace desde el area Salario Familiar, podra verificar
los datos y archivos ingresados haciendo clic en el boton “DETALLE”.
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Datos de Carga Datos de Validagion

Mrchivos
Certificads Excalaridad MNeoativa Anses

TR AL AT

VALIDACION DIRECTIVO

El directivo desde su usuario debera validar o rechazar la carga de certificados realizada
por cada agente, ingresando a LUP — Legajo Agente - Liquidaciones - Certificados, y
debera presionar el boton “Validar”.

112 BT s T Cargar Validar

|13 cim— cargar
114 |27 2 Cargar Validar "

Se desplegara en pantalla la siguiente ventana, en la que se visualizaran los datos de
fecha de emisién del Certificado de Escolaridad y de la Certificacion Negativa de ANSES,
como asi también los archivos adjuntos.

S TR

Validacion Certificado Salario Familiar

Certificado Escolaridad Certificado Negativa de Anses

Fecha de emision: 18/03/2024 Fecha de emision: 18/03/2024
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Informe impreso | Paros | Descuentos | Productividad | Trasiado  Cuentas de Squidacidn  Fonid |

Certificados de Sal. Familiares

I Cargado por Sujeto Pruebaa, DNI: 11111111, el dia 25/03/2024

e )

Una vez corroborado los datos ingresados por el agente, el directivo debera proceder a
validar o rechazar desde los botones indicados, segun corresponda.

Cabe mencionar que en la parte inferior de dicha pantalla se visualizan los datos del
responsable de carga.

Finalmente, cuando el directivo valide o rechace la solicitud del agente, el sistema
devolvera en pantalla el mensaje correspondiente.

Cerfificados de Sal. Familiares

Validaciéon Exitosa

La informacién fue validada con éxito

En caso que el agente no pueda realizar la carga el directivo podra, de manera
excepcional, ingresar la documentacion, siguiendo los pasos de carga desde el Legajo
Unico Personal del agente.

Las cargas realizadas por el directivo, ya sean en su legajo personal o de manera
excepcional en el legajo de un agente del establecimiento, pasaran automaticamente al
area Salario Familiar para ser validados segun corresponda.
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VALIDACION SALARIO FAMILIAR - Direccion de Ajustes y Liquidaciones

Una vez que la carga de los certificados pasa la instancia de validacion por parte del
directivo, ingresa al area Salario Familiar para ser Aprobado o Rechazado.

Luego de esa ultima instancia, el tramite queda finalizado, notificando al agente mediante
correo electrénico.



