
 
 

BASES PARA LA PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 

ESPACIO: Fundamentos Digitales. 

DESTINATARIOS: 

1°  A  - CBC  

MODALIDAD: Bachiller con Orientación en Economía y Administración. 

El proyecto presentado deberá contener los siguientes componentes: Carátula 
que contenga: Nombre de la Institución, Nombre del Itinerario, Docente aspirante 
a cubrir el espacio, Destinatarios, Cantidad de horas Semanales, Ciclo Lectivo. 

 Fundamentación: Enfoque Orientador. 
 Propósitos u Objetivos. 
 Recorridos y contenidos: Diferenciar los recorridos por años, ya que se 

pretende una progresiva aprehensión de las herramientas digitales. 
 

1° A del CBC: 
 

 Contenidos: 
Introducción a la informática. Términos y conceptos básicos.  
Sistema Operativo. Creación de carpetas, manejo de archivos.  
Mis documentos. Apertura, edición, guardado y recuperación de archivos. El 
portapapeles. La papelera de reciclaje. 
El correo electrónico. Creación de una cuenta de correo. Redactar y enviar 
mensajes. Adjuntar archivos. 
Procesamiento de texto: documentos 
Opciones de portapapeles: cortar, copiar y pegar. Opciones de edición para buscar 
y reemplazar texto. 
Fuente: tipo, tamaño, color, resaltado.  
Estilo: negrita, cursiva, subrayado, tachado. 
Párrafos: sangrías, interlineado, alineación a izquierda, derecha, centrado y 
justificado. 
Numeración y viñetas. Color de relleno. 
Estilos de texto normal y títulos para organizar el documento. 
Insertar portada y saltos de página. Tablas. Insertar: imágenes, formas y SmartArt. 
Formatos de imágenes: ajuste de brillos, contrastes, estilos, marcas de agua. 
Ubicar las imágenes respecto al texto. Hipervínculos y marcadores. Números de 
página, encabezado y pie de página.  
Diseño de página con temas, colores y bordes. Formato de columnas. 
Revisión ortográfica. Sinónimos. Idioma. Comentarios. 
Presentaciones con diapositivas 
Presentaciones multimedia de temas escolares. 
Diseño de diapositivas. Insertar objetos: cuadros de textos, imágenes, autoformas, 
tablas, gráficos, sonidos, videos. Animaciones personalizadas.  
 

 
 
 Metodología de trabajo (actividades). Estrategias (articulación con los demás 

espacios de Formación Complementaria). Recursos. Evaluación: Criterios e 
Instrumentos. 
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 Bibliografía.  

 EVALUACIÓN DE LOS PROYECTOS 

Los proyectos presentados serán evaluados por el Consejo Institucional, de su 
aprobación dependerá la designación: Se evalúa Título: 10 pt. Máximo. 

De la organización de la documentación: 

 Curriculum Vitae. Fotocopia de DNI, y de Credencial (si cuenta con la 
misma). Carpeta de antecedentes. Certificación de servicios. Formulario 
Unificado para designación (FU). 

 
Se desestimarán los proyectos que no cuenten con los requisitos 

mencionados. 
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