RESOLUCION N°2 5 6 6 C.G.E.

Provincia de Entre Rios

CONSEJO GENERAL DE EDUCACICN

parRANA; 04 AGO 2016

VISTO:

La necesidad de optimizar los procedimientos de cargas de novedades y de los alumnos
que concurren en los establecimientos educativos; y

CONSIDERANDO:

Que el Estado provincial, el Consejo General de Educacion, asi como otros organismos
gubernamentales, se encuentra en un proceso de modernizacién y desarrollo de nuevas técnicas
de gestion para la optimizacién de la administracion, generando mayor eficiencia en los servicios
que este aporta,

Que es necesario fortalecer las herramientas de gestion, contar con la normativa que
apruebe los procedimientos, las pautas y mecanismos para la aplicacion de las nuevas técnicas
tendiente a optimizar la informacion;

Que la Resolucién N° 2565 C.G.E. de fecha 3 de Julio de 2008, aprueba el Manual de
Funciones para informar las novedades de los establecimientos educativos, la misma cuenta con
un instructivo destinado a personal directivo, Supervisores Zonales y Directores Departamentales
de Educacién, el cual se establece pautas para la carga de datos en el sistema administrativo de
gestion educativa;

Que la Resolucién N° 0318 C.G.E. de fecha 15 de febrero de 2010, aprueba el
Instructivo para la implementacion del Legajo Unico del Alumno de todos los Establecimientos
Educativos, de la Provincia, el cual establece pautas para la carga en el Sistema Administrativo
de Gestioén Educativa;

Que es necesario actualizar el Manual de Funciones en base a la aplicacion de los
nuevos procedimientos estipulados en ¢l Sistema SAGE, incorporando en lo que refiere a las
funciones y responsabilidades del personal Directivo del Establecimiento, la carga de la
asistencia diaria del personal docente;

Que la carga de esta informacién posibilitara al Organismo conocer datos que son
fundamentales para la planificacién y desarrollo de las politicas educativas como datos de los
alumnos y su trayectoria educativa y la asistencia diaria del personal docente, contando con
informacién fidedigna y completa, posibilitande de esta manera el acceso a la informacion en
forma individualizada;

Que con respecto a la asistencia diaria, es necesario dejar aclarado que en el caso de no
contarse con la carga respectiva, en los plazos que asi se los requieran, seran computado como

inasistencia injustificada,
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Que la actualizacion del Instructivo para la carga del Legajo Unico del Alumno de todos
los Establecimientos Educativos y sus Anexos, es fundamental ya que desde la fecha de su
implementacion hasta la actualidad se le han ido incorporando modificaciones en funcion de la
mayor informactén que es requerida tanto por el C.G.E. como por otros organismos de la
Provincia como asi también del ambito Nacional;

Que es decision de las autoridades del Organismo que el "Mddulo Alumno” sea el inico
destinado a la carga de la informacion de los alumnos, por lo que se ha dispuesto derogar la
Resolucion N° 4790/15 C.G.E. mediante la cual se aprueba el uso del Aplicativo Pedagdgico
para el Sistema Educativo A.P.S.;

Que el drea competente ha elaborado un instructivo destinado al personal Directivo y/o
administrativo,

Por ello;
EL CONSEJO GENERAL DE EDUCACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Ampliar el Anexo I de la Resolucion N° 2565 C.G.E. de fecha 03 de Julio de
2008, incorporando en el Apartado "Informar novedades Docentes" entre las funciones y
responsabilidades del personal Directivoe del Establecimiento, el siguiente punto:
¢ Realizar el control v carga de las asistencias del personal del establecimiento, mediante
el Sistema de Administracidn de Gestion Educativa (SAGE).-

ARTICULOQ 2°.- Aprobar el instructivo de control y carga de asistencias que como ANEXO [
forma parte de la presente norma.-

ARTICULQ 3°.- Modificar el Instructivo para la carga del Legajo Unico del Alumno de todos
los Establecimientos Educativos aprobado por Resolucion N° 0318 C.G.E. de fecha 15 de
Febrero de 2010, conforme se detalla en el ANEXO 11 de la presente norma.-

ARTICULO 4°.- Derogar en todos sus términos la Resolucion N° 4790 C.G.E. de fecha 10 de
Diciembre de 2015, conforme a lo expuesto en los considerandos precedentes.-
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ARTICULO 5°- Registrar. comunicar y remitir copia a: Presidencia, Vocalia, Secretaria
General, Coordinacion General de Liquidaciones y Recursos Humanos, Direccion de Recursos
Humanos, Direccién de Gestion Presupuestaria y Contable, Direccion de Ajustes vy
Liquidaciones, Coordinacién de Informatica y Sistemas, Direccion de Asuntos Juridicos,
Departamento Auditoria Interna, Direcciones Departamentales de Escuelas, Publicar en el
Boletin Oficial, oportunamente archivar.-

ES COPIA
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VOCAL Consejo General de Educacién
Conseja Generat de Educaciin

Lic. PATRICIO M. TORRES
Director de Despacho
Consejo G ral de Edugacisr.
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Instructivo para la carga de Asistencia

Todo el Equipo Directivo deberd cargar la asistencia diaria del Personal de su

Establecimiento Educativo.

v" Acceder al Sistema de Administracion de la Gestion Educativa- SAGE, a través de

Internet http://www.entrerios.gov.ar/webpregase/

v Registrar Documento, usuario y contrasefia brindados por la Coordinacion de

Informdtica y Sistemas- (PREGASE).

= | [INGRESAR @gﬁsﬁE

! INGRESAR

DOCUMENTQ

USUARIO
e de Lsuano

CONTRASENA

(Olvido su contrasefia?

proptaipara su pagina de inicio

USUARIOS ONLINE

© 2016 - Coordinacion de Informatica y Sistemas - SAGE

v’ Ingresar al LUI (Legajo Unico Institucional)- Organizaciones. Realizar doble clic
sobre el nombre del establecimiento correspondiente.

v Presionar sobre la sub pestafia lssi,


http://www.entrerios.gov.ar/webpregase/

e Inicio Agenda  LUE LUL LUP LUA Tramites  Consultas  AdmCGE

-
I} Organizaciones

Organizaciones

Nombre 4 CUE Tipo Domicilio Localidad Dpto. Supervision Tipo de Ambito Estadistica

¥ ¥ ¥

ESCUELA SECUNDARIA DE ADULTOS N _| 0L |Escue\a f - BARANA BARANA OFICIAL Estadistica

ﬁ 3007~ ESCUELA SECUNDARIA DE ADULTOS N

Organizacion Suborganizaciones PofiPon Plazas Paguetes deplazas Resumen Paros Alumnos  Recibos de Sueldo

Reubicaciones | Asistencia’ Extracurricuares Conceptos  Planes de Estudios  Concursos Costos  Cuentas deliquidacion  Maps Docentes

v’ Seleccionar la fecha en que desea cargar la asistencia; y alli aparecera el listado con

todos los agentes de su Establecimiento Educativo, manifestando cada

L . . . . Fecha de Asistencia: | 09/08/2016
obligacién/servicio activo de dichos agentes.

v’ Seleccionar el motivo correspondiente para cada personal, de la lista desplegable

que figura en la parte derecha de cada uno:

ﬁ LT T e

Orpanizacion Suborganizaciones PofPon Plazss Paquetesdeplazas Resumen Paros Almnos  Recibos de Sueldo

Reubicaciones Mm Extracumculares  Conceptos  Manes de Estudios Concursos Costos  Cuentas deliquidacion  Maps Docentes

Feha d Asistenciz: 10082016 v
Planillade asistencia del dia 10/08/2016. incique (2 asistencia por cada servicia.
Apellido

Asistencia | Obligacione

llivision Asignatura

Nombres (a0

Sendcio® | Documento

i S T B FERN R MAESTRO EDUCACION MUSICAL- 0~ IPRIM

DM 1 60 | MAR™ MTRINICA DIRECTOR ESCUELA PERSONALUNICO--0-i PRIM it

Ha Concurrs st dia
Licena
[nasitena




U Asistid: Corresponde para la asistencia diaria de cada personal en cada una de sus
obligaciones (horas y/o cargos).

U No concurre este dia: escoger este motivo cuando el personal no se desempefia en

la Institucion en esta fecha pre-seleccionada.

& Licencia: seleccionarlo en caso que el agente goce de algun tipo de licencias y no se
encuentre actualizada su situacién en el SAGE.

Y Inasistencia: seleccionar este caso para el personal que no concurra al

establecimiento, sea inasistencia injustificada o justificada.

En caso que el servicio u obligacidon sea horas catedras, y se seleccione el motivo de
inasistencia; debera informar la cantidad de horas cdtedras que deberia haber

concurrido ese dia en ese servicio.

v Una vez registradas todas las asistencias correspondientes para cada agente deberd

presionar = Grabar

v’ Es de importancia mencionar que el sistema permitira la carga de las asistencias con

un plazo menor a 10 (diez) dias corridos de la fecha actual.
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Inicio

Este manual le permitira efectuar todas las actualizaciones de los alumnos que asisten a su
Establecimiento Educativo.

Médulo Legajo Unico de Alumnos:

El médulo L.U.A (Legajo Unico Alumnos) del menu principal tendrd acceso a los siguientes sub-
modulos:

Inicio Agenda LUE. ul up LUA. Tramites Consult:
Legajo Alumnos

Manual de Alumnos

Operaciones con Alumnos

Tranzporte
Consulta de alumnos

Certificado de Alumno Regural

Legajo Alumnos

Manual de Alumnos
Operaciones con Alumnos
Transporte

Consulta de Alumnos

s & & FFF

Certificado de Alumno Regular



LEGAJO ALUMNOS
& Irlil::iCI Agenda L.U.E. L.LLL

L.UA. Tramites Consultas,

Legajo Alumnos

Manual de Alumnos

Operaciones con Alumnos
Transporte
Consulta de alumnos

Certificado de Alumno Regural

En este Sub-mddulo usted podrd realizar la Carga de los Datos Personales de los alumnos que
ingresen por primera vez al sistema Educativo de la provincia Entre Rios.

_ O o
Al presionar sobre el icono @993 e se encuentra en la parte superior e inferior de la pantalla

(como se seiala en la siguiente imagen), y asi aparecerd un formulario a completar con los datos
personales de cada alumno.

[.

Inicio Agenda  LUE LUl LUP LUA Tramites  AOmCGE  Lig AdmSYST.

Legajo Alumnos o
Tipo* Documento Apellidos Nombres Teléfono Fecha Nacimim{h
B

DN 45354202 GOMEZ ALTAMIRANG JUANA DE LOS MILAGROS 4223804 22/02/2004 li

Di 40930893 MALDONADQ ESTEFANIA MILAGROS 03442436362 10/05/1998

DA 44772138 MANSILLA PALLADING VALENTINA 15408418 15/01/2003

DN 42731528 NONZON SEIN ALXA MAYKA 4347401 16/06/2000 E

(| I [

i} \%ﬂ & Imprimir & Excel Pagina|y |de7.378 w m Mostrando 1 - 60 de 442,640

JU Agregar Registro nuevo

Formulario Datos Personales de los Alumnos

L ) N TE
Legajo Alumnos . L m @ N
Tipo ® Documento ®CUIL Sexo ®
Apellidos @& Nombres &
Fecha Nacimiento ® Nacionalidad Teléfono
o

Domicilio ® Numero Dpto Seccion
Localidad ® Tipo Domicilio Obra Social

@
Lugar De Nacimiento Seguro

@
Estado Civil ® Convive Nombre Representante Becas

[=]

Documento Representante Becas Cercania a la Escuela

@ Datos requeridos m Guardar


http://10.108.100.190/info/lib/exe/detail.php?id=l.u.a_legajo_unico_de_alumnos&media=agregar_icono.jpg
http://10.108.100.190/info/lib/exe/detail.php?id=l.u.a_legajo_unico_de_alumnos&media=datos_personales_alumno.png

Es de importancia mencionar que todos los campos que contengan este simbolo ® son datos
requeridos/obligatorios, es decir que se deben completar sin excepcion, de no ser asi el sistema no
permitird guardar los cambios.

Por ultimo, deberd presionar el icono E (guardar) para Grabar el cambio solicitado de los datos.

El sistema volvera automaticamente al listado de alumnos.

Grilla de busqueda o filtrado de Alumnos

En caso que se desee realizar la busqueda de algin alumno determinado; tendrd la posibilidad de
seleccionar el mismo en el listado antes mencionado o puede filtrar, ingresando valores en los
casilleros superiores de la grilla, como muestra la imagen a continuacion.

Al realizar un doble “clic” sobre el registro seleccionado, el sistema lo llevard a la siguiente pantalla,
donde podra acceder a la informacion personal del alumno.

Legajo Alumnos 2|0
Tipo Documento Apellidos Nombres Teléfono Fecha Nacimiento

[=]![47_ 5409 GOMEZ
DN 47___409 GOMEZ RICARDO IGNACIO 155..978 26/05/2006

B \6: 47c0409 - GOMEZ, RICARDQ IGNACIO

Legajo Alumnas L Eal =]
po &  Lcocumento HLUIL sexo @
o [=] 4773403 2047024095 tascuting [=]
Apeldos ® Nombres @
GONF7 RICAR 0 [ZNAGI0
lecha Nadmento & Nacianzl dad Teléfono
zenees | Argenting [=] 1522072
Doimcilio & Namero  Dplo Secddn
CALE 4 CABA 7
Localdad & Tipo Domicla abra Sodlal
FEDERACON |14 @& e
Lugar De Nacimiernto Segurc
Estado Civil & Convive Nombre Representante Bocas
soLTE=C
Documento Representante Bzcas Cereaniz a a Escuela
8 Cates raguendas m Ewy

Los tabuladores le permiten ingresar a los Datos Personales, Datos Escolares y |os Servicios del
‘_ﬂ 47 v ewd409 - :-_.-.___. ol

estudiante.


http://10.108.100.190/info/lib/exe/detail.php?id=l.u.a_legajo_unico_de_alumnos&media=datos_requeridos.png
http://10.108.100.190/info/lib/exe/detail.php?id=l.u.a_legajo_unico_de_alumnos&media=icono_guardar.jpg

Datos Personales del Alumno:

| Familia Ficha psicopedagagica Ficha actitudinal  Ficha sanitaria

Datos Personales del Alumno: muestra los Datos personales del alumno los cuales pueden ser
L)

modificados o actualizados mediante el icono L[ (presionar sobre el mismo para que se habiliten

los campos).

Datos de la Familia del Alumno: permite realizar la carga de los Datos Personales del Familiar

. . . . Agrega
responsable o Tutor del alumno seleccionado, para lo que deberd presionar el icono |°—r1

. - . . A t
completar dichos datos del Familiar, grabando los mismos presionando .

Ficha actitudinal Ficha sanitaria

Carga Familiares de los Alumnos

Alumno ®
AAB. ALEJANDRO RAFAEL e

Tipo ® Documento ® CUIL (sin Sexoc ®
a es)
Apellidos ® Nombres @&

Ocupacion ® Parentesco ® Tutor ®

=]

Fecha Macimiento ® Estado Civil ®
Domici lic ® Teléfono

Celular Empresa
Celular

o Sin Daton [=]

AlumnosFamilia

documento nombres idfamilia parentezco domicilio apellidos

- g 1 1 . MADRE 1" T e S E— |

Ficha Psicopedagogica del Alumno: Permite completar un formulario con las caracteristicas
Psicopedagdgicas que contenga el alumno.

Ficha Actitudinal: concede la carga sobre el comportamiento del alumno.

Ficha Sanitaria: permite cargar el seguimiento sanitario, como asi también las vacunas que
contenga del alumno.


http://10.108.100.190/info/lib/exe/detail.php?id=l.u.a_legajo_unico_de_alumnos&media=agregar_icono.jpg

Datos Escolares de los Alumnos:

Historial del Alumnado: esta pantalla permite visualizar, en una lectura mas rapida, los datos
personales del alumno seleccionado, curso y divisidn y el afio lectivo en cual fue inscripto el mismo.

Al presionar sobre el icono ¥ se abrird un detalle con todos los movimientos realizados por el
alumno en su carrera escolar.

+ 105208 . alrems il 1 A am En Transicicn Aprsbacion de ciclo
. oLectivo Fecha Moviesbento  Divishin Cuso  Establecimiento Estado okive de Lramiciin
L el R 180 Secundari A ESCUELA SECUNDARIA En Trasesicion Bprobacion de cicle

Desempeno del alumno: mediante esta pestafia podra consultar informacién respecto a la
trayectoria escolar de cada alumno; a la cual se puede acceder desde una PC o desde la Aplicacion
movil para celulares (APP).

Tramites

Historial del alumnado | Desempefio del alumno | Libreta Calificaciones  Transporte
Alumno por Carrera

1d alumno carrera Alumno Establecimiento CuE Division Afio lectivo Estado del Alumno
333146 AGUILERA PABLO MARTIN ESCUELA SECUNDARIA DE ADULTOS N 32 VICECOM. 1.3002801 1 - B 4000N 2011 En transicion

Historial del alumnado De's ipeiio delalimno” Libreta Calificaciones

Transporte

‘9 SAGE - Movil

. &
Informacion del Alumno w

Ultimas Novedades B

MNotas parciales =

Boletines s

Inasistencias @

Comunicaciones =]

Libreta de Calificaciones: permite imprimir el boletin con los datos previamente cargados.
Transporte: esta pestafia permite visualizar el “Transporte Escolar” que utiliza el alumno
seleccionado. Previamente cargado por el sub-modulo del legajo Unico de Alumnos- TRANSPORTE.



OPERACIONES CON ALUMNOS

Inicio Agenda AL LUA. Tramit Consultas

Legajo Alumnos

Carga Familiar de Alumno

Operaciones con Alumnos

Consulta de alumnos

Al ingresar por este Médulo, debera colocar el CUE (cédigo Unico del Establecimiento) o bien filtrar
por el nombre del mismo.

Hacer doble “clic” sobre el nombre del Establecimiento y alli apareceran los diferentes niveles que
contiene esta Institucién; donde debera seleccionar el Nivel que desea actualizar.

Se mostraran los siguientes Sub-mddulos:

@ 300... .- MI PATRIA CHICA 61 - PRIMARIO

1 DO

Armado de nuevos cursos  Cambio de Division  Finalizacion de Cursado Pases

Higtorial del alumnado ) Herramientas Correctivaz

Preinscripciones: Permite realizar la carga de aquellos alumnos que estén Pre-Inscriptos en su
Institucion Educativa.

Cabe destacar que solo se deben pre inscribir aquellos alumnos que se ingresan por primera vez al
Sistema Educativo de la Provincia de Entre Rios, ya sea de nivel inicial, modalidad Jévenes y
Adultos, etc.

Al ingresar por este Sub-mddulo debe presionar sobre donde dice “Nueva Pre-inscripcion” en la
parte derecha inferior de la pantalla, y alli aparecera el siguiente formulario a completar con los
datos del Alumno Pre-inscripto:

Qj 300.. . .- MI PATRIA CHICA 61 - PRIMARIO

PBrelinscripeiones’ Armado de nuevos cursos  Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases
Historial del alumnado ) Herramientas Correctivas

Alumnos con Pre-Inseripeion -Pendiete- en el establecimiento. (-]
E1| id+ | Documento Apellido Nombre Curso Estado Actual
e = & Pigina[o |de 0 o ] A & B Cambia m

iy

ﬁ 300CC7 1~ MI PATRIA CHICA 61 - PRIMARIO

Indique &l Nro, de Documento del Alumno que desea Pre-Inscribir @

Indique el Curso para la Pre-Inscripcion
Indique el afio da la Pra-Inscripcion
2013 [+]

Grabar




Por ultimo presione | radar

Al realizar cada actualizacién el sistema mostrard en la pantalla un mensaje confirmando que la
operacion se realizé correctamente.

Una vez cargado el/los alumno/s pre-inscriptos y confirmada la asistencia en su Institucion, debe
cambiar el estado del mismo seleccionando dicho alumno, accediendo por el botén “Cambia Estado”
gue se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla.

Alumnos con Pre-Inscripcion -Pendiete- en el establecimiento.

O id = | Documento Apellido Nombre Curso Estado Actual
1 454291 285149756  ALUMNO PRUEBA 1 En espera
Mostrando 1 - 1 de 1 Pagina |1 |de 50 Ll £ | B Cambia Estad® Nueva Pre

@_ Cambia el estado de la Pre-Inscripcidn del alumno ]

Luego debe seleccionar el estado en el que se encuentre el alumno (en espera, aceptado o

cancelado), presionar | Sf8931 y a¢i se visualizard en pantalla el nuevo estado del alumno pre-
inscripto como muestra la imagen:

Administracion de Pre-Inscripciones. Indique el nuevo estado.
Aceptado E

Aceptado

Grabar

3

Alumnos con Pre-Inscripcion -Pendiete- en el establecimiento. (-]

B id+ Documento Apellido Nombre Curso | Estado Actual

1 [ 4549 1851475  ALUMNO PRUEBA 1 — Muestra el Nuevo Estado del
Alumno Pre-Inscripte

Mostrando 1- 1 de 1 Pigina |1 | de 1 5 [=l p & B Cambia Estalb Nueva Pre

Una vez aceptada la preinscripcién inicial, deberd cargarlo en su respectivo curso, como se explica a
continuacion Armado de nuevos cursos.

Armado de nuevos cursos: mediante esta pestafia podrd armar los cursos activos en su
Institucion, con todos los alumnos que conforman al mismo.



. . . Continuar . .
En primer momento debe seleccionar el curso a preparar, presionar y asi aparecera el

listado de alumnos donde debe tildar los alumnos que conformardn el curso antes elegido, por
ultimo presione | Sfadar

@ 302%779- cue pruebaaa- secundario

Pre-Inscripciones | Armado de nuevos cursos | Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases

Historial del alumnado 3 Herramientas Correctivas

Indique el Curso a Preparar

Continuar

3

Alumnos en transicion. Margue los alumnos que desea pasar a la division: 1° A

id = Documento NHombre Curso | Division Motivo de Transicion
1 452369 1051458 GOTTE, JESICA 1 A Pase desde otro establecir
2 [ 452916 2222227 JBSFGDFEH, C SKHOFUD 1 A Pase desde otro establecir
3 [ 452917 332°203 M XBSDGHDHNM, DDHCKXJAS 1 Pre Inscripcion inicial
4 454231 2857 [U7he ALUMNO, PEUEBA 1 Pre Inscripcion inicial
Mostrando 1 - 4 de 4 Pagina [1 | de 1 so =] o ¢ |

Q

Aparecera en pantalla un mensaje confirmando la creacién del curso.

Cambio de Division: Permite realizar el cambio de division de un alumno en un respectivo curso.

En primer lugar se debe seleccionar (mediante “doble clic”) el curso donde asiste este alumno y luego
debe indicar el curso destino.

Divisiones de la SubOrganizacidn

descripcion Curso iddivision baja turno

\ || | [ Il -

1A |1 |104321 |N |MAﬁANA

i

Indique el Curso Destino
| =]

Continuar




. Continuar , . . . .
Presione . Y asi aparecerd el listado con los alumnos donde debe tildar el icono con el/los

alumno/s que modifican la divisién a la cual asisten, en su Institucion Educativa.

Finalizacion de Cursado: Al ingresar por esta pestafia podra actualizar el estado en que se
encuentra el alumnado en su Institucién Educativa; seleccionando el curso al que asisten los mismos
actualmente.

Luego indique como ha concluido el cursado, es decir si aprobd o desaprobd el ciclo, si adeuda
materias o si abandond; luego presione “Continuar” y asi lo llevara al listado de todos los alumnos
cargados en la divisidn seleccionada anteriormente. Por ultimo presione |~ “"%"

@ 30627 - MANUEL PACIFICO ANTEQUEDA 16 - PRIMARIO

1 Il I|[ [=1 [

3ea B [ra [mamana |7asas

=== [= [ [TaroE [7s5as

Indique comao ha concluido el Cursado

[=]

Abandono

Aprobacion de ciclo
Desaprobacion ds ciclo
Er su (adsuda mas de 2 materias)

Continaar

B

Alumnos asigandos a la Divisidn 78546 (3 ° D) - Motive de Fin de Ciclo: Aprobacion de ciclo

= id = Documsnto MNombre Curso |Division

1 293070 457 .. D05 CASA L CRO, RUBEN DARIO 3
2 [C] 292083 4277 ..782 GAMCOLFO, ~iinilil0 ADRLAN 3
3 [#] 293110 443597 °C ALVAREZ. cvarvceeiiis MATALLA 2
a EY

EY

aTm oo
=

793179 A4ES5AT STHITAI DT, WFRONICA F1I7ARFTH
s [ 118641  4_.-c852 OLINCHAZ, PRISCILA e

Mostrando 1 - 18 de 18 Pagna [+ | de 1 s0 =1 £ o [ crabar]

[Inaresa estatus de FIN DE CICLO a alumnes marcados |

Pases: permite realizar los pases de los alumnos de un Establecimiento Educativo hacia otro.
Al ingresar por esta pestaia podra realizar los siguientes movimientos:
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" Solicitud de Pases -.I Autorizacion de Pases Pases Otorgados

Solicitud de Pases: esta sub-pestafia permite solicitar el pase de un alumno al establecimiento donde
se encuentre inscripto actualmente el mismo.

Para efectuar dicho pedido debe presionar sobre la opcion “Nuevo Pedido de Pase”, que se
encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla, luego coloque el nimero de documento del
alumno, el cursoy aio que desea solicitar el pase.



3050 7 v mowanv -

Solicitud de Pases  Autorizacion de Pases  Pases Otorgados

[ Pedidos Documento Apellido Nombre Fecha de Solicitud Curso | Ao Lectivo Sub Organizacion Origen Estado del Pase

1 @% LA vy crunn s A 2014-02-24 -6 014 ROMAN DEHEZA B-INICIAL Pendiente origen

Sin registros que mostrar Pigina |0 | de0 w el A & B Autoriza Pase B Rechaza] B Nuevo Pedido de Pase)

[ Agregar un nuevo pedido de pase ]

Indique el Nro. de Documento del Alumno que desea Solicitar el Pase @
oy

Indique el Curso para &l Pase
1[z]

Indique el afio para el Pase

2013 [+

Grabar

Al presionar Grabar aparecera automaticamente en la pantalla un mensaje enviado
por el sistema SAGE; confirmando la solicitud generada.

Y asi quedard el registro del pase solicitado a la escuela origen; como se observa en la imagen
anterior.
Para confirmar el envio de dicha solicitud debe tildar sobre el icono ! y luego presionar

A Autoriza Pase . .
gue se encuentra en la parte inferior de la pantalla. Quedando en la estado del pase:

Pendiente Origen.

Es de importancia mencionar que el sistema detecta si se estd solicitando el pase de un alumno en
cursos no correlativos.

Es decir, si usted solicita el pase de un alumno para 3° aiio del nivel primario, y el mismo se encuentra
en 1° afio de otra escuela primaria; deberd comunicarse telefdnicamente con el otro establecimiento
solicitando que actualicen el estado del mencionado alumno en cuestion, o bien solicitar el pase para
2°ano; y luego cargarlo en el curso actual del mismo.




El Establecimiento Origen, es decir donde se encuentra actualmente el alumno inscripto, recibird el
siguiente mensaje de aviso de la solicitud pendiente de pases generada por el Establecimiento destino
de dicho alumno.

Pases de Alumnos

*  Ud. tiene 1 pedido de pase de alumno

pendiente de apr
Click agui para v

Y asi podra ingresar a la sub-pestafa Autorizacion de Pases para indicar si desea autorizar o rechazar
el pase recibido desde el establecimiento destino. Previamente debe seleccionar el alumno en tramite
y presionar Continuar.

@ 3001007+ Mo werenn SJNICIAL

Solicitud de Pases " Autorizacion de Pases' Pases Otorgados

Autorizacian de Pases

O pedidos Documento Apellido Nombre Fecha de Solicitud Curso | Ao Lectivo Sub Organizacion Destina Estado del Pase

1 3 et e Lt Ruws i 404 1-6 1014 17DEAGOSTO 56 - PRIMARIO. Pendientz origen

Mostrando 1-1 de 1 Pigina |1 |de 1 wl 2¢

Pedidos de Pases elegidos
--» PEPE, PEPE. Pase a: cue pruebaaa- secundario. Curso: 1

Autorizacion de Pases. Indique la accion que desea realizar.

Autorizar Pases E

RECHAZAR Pases

Grabar

Pases Otorgados: permite visualizar todos los pases que fueron generados desde su Institucién
Educativa, detallando en cada caso el Establecimiento destino y estado en que se encuentra dicho
pase.
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Solicitud de Pases  Autorizacion de Pases | Pases Otorgados |

Detalle de Pases Otorgados (-]

Pedido - | Documento Apellido Nombre Fecha de Solicitud | Curso |Afio Lectiva Establecimiento Destino Estado del Pase

1 |10 10251458 (7J..E JESICA 2013-09-16 1 2013 3019999- las chicasss Autorizado



Historial del Alumnado: mediante esta pestafia podrd visualizar el listado de alumnos

pertenecientes a sus Institucion Educativa, donde por medio del botén ¥ podra acceder al detalle de
la historia escolar del alumno seleccionado; como se explicd anteriormente.

Herramientas Correctivas: Esta pestafia contiene las siguientes sub-pestafias

Cambio del motivo de transicion | En Transicion por Error  Reasignacion por Error  Trayecto Alumno -Escuela  Modificacion Geo Referencia

Cambio de Motivo de Transicion: Mediante esta sub-pestafia podrd actualizar el estado en que se
encuentran aquellos alumnos que adeuden dos o mas materias, como asi también corregir en caso
gue se haya cargado un estado erréneamente; los cuales fueron atribuidos dentro de la pestafia
Finalizacion de Cursado, mencionada anteriormente.

Seleccionando el estado actual correspondiente, y luego al presionar “Continuar” apareceran listados
los alumnos que se encuentran en estas condiciones.

ﬁ 30.....- cue pruebaaa- secundario

Prednscripciones  Armado de nuevo: scursos  Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases |

En Transicidn por Error  Reasignacion por Error

Cambio del motivo de transicion

Indique el nuevo estado

Aprobacion de ciclo E
Azandang

Aprobacion de cido

Desaprabacian de ciclo

En suspenso (adeuda mas de 2 materias)

Continuar

E Alumnos en Transicion. Sub Organizacion: cue pruebaaa- secundario - Cambio de estado a: Aprobacion de ciclo

[ id = Documento Hombre: Curso | Division Hivel Maotivo de Transicion
1 452383 3y UTTTT PEREZ, PEPA 2 A 2do Secundario  En suspenso (adeuda mas ¢
2 8152‘316 roe JESFGDFEH, C SKHDFUD 1 A ro Secundarioc  Pase desde otro establecir

Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar: .

Solicitud generada correctamente. Alumnos que fueron

Cambiado de estade:
Aceptar

PEREZ, PEPA

El sistema SAGE demostrara en pantalla el mensaje de confirmacién al cambio de estado de los
alumnos previamente seleccionados.



En Transicion por Error: esta sub-pestafia permite incorporar algin alumno en otro curso no
correlativo al que figura en el sistema, ingresando a éste curso y seleccionar el mencionado alumno,
por ultimo presionar “Grabar” .

@ 30" "773- cue pruebaaa- secundario

Heramienins Corrcivas

Deudores de Materias "En Tra i porﬁmr Reasignacion por Error
Divisiones de la SubOrganizacién
descripcion curso iddivision turno
| || [ il [+]
1° A l 104821 MARANA
1%-B. 1 104822 MARANA

i

Alumnos asigandos a la Division 104822 (1° B) - Colocar alumnos en transicion por: Error de carga

[ idw Documento Nombre Curso | Division
1 454291 2277 756 ALUMNO, PRUEBA 1 B
Mostrando 1-2 de 2 Pagina |1 |de 1 50 [ o -

0

Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar: %

Solicitud generada correctamente, Alumnos colocades en
transicién por error de carga:
ALUMNO, PRUEBA

Reasignacion por Error: Estos alumnos “en transicion por error” deben ser cargados en el curso
donde asisten actualmente en su Institucién Educativa; efectuandolo mediante la sub-pestaia

, donde debe seleccionar el curso antes mencionado y el alumno en cuestion;

apareciendo en pantalla la confirmacién del nuevo estado del estudiante.



ﬁ 3L.. 73- cue pruebaaa- secundario

Deudores de Materias  En Transicion por Error f Reasignacion por Error

Alumnos en transicién por ERROR. Marque los alumnos que desea pasar a la division: 1° B

id + Documento Nombre Curso |Division | Motive de Transicion
1 454291 7T s ALUMNO, PRUEBA 1 B Error de carga
Mostrando 1 -1 de 1 Pagina (1 |de 1 s [=] o]

Mensaje de la pagina webpregase.cgeer.gov.ar: %

Solicitud generada correctamente. Alumnos sacados de
transicion por erron
ALUMNO, PRUEBA

Es de importancia destacar que, todos los movimientos cargados anteriormente podran
visualizarse dentro del Historial de cada alumno en cuestién, explicado con anterioridad.

A modo de ejemplo se presenta el caso de un alumno ingresado de manera incorrecta en 1°B
correspondiendo a 5°A, el cual fue cargado en transicidn por error y colocado en el curso que asiste
actualmente, publicindose todo este detalle dentro de esta pestafia; como muestra la imagen a
continuacién:

Prednscripciones - Armado de nuevos cursos  Cambiode Division - Finalizacion de Cursado  Pases

Historial del alumnado' Herramientas Correctivas

idv Documento Nombre (urso | Division Afiolec  Estado Motivo transicion
i 5454291 beed ALUMNO, PRUEBA 5 A WY Cursando
Movimisnto' Afio Lectivo Fecha Movimiento | Division  Curso  Establecimiento Estado Motivo de transicidn

10 0131043 o Secundaric A cue prushasa- secund: Cursando
133200 10131043 Iro Secundarich cue prughaa- secund: Cursando

2lumna seleceionada

130 01311 Iro SecundaricB cue pruehaza- secund: En Transicion Error de carga Datlla l Estad del
1% 03114 ito SecundaricA cue prushaza- secundz Cursando E>




Boletines:
Esta pestafa permite realizar la carga de las notas trimestrales de cada alumno ingresado en su
Institucion Educativa; presentando las siguientes sub-pestafias:

» Carga de notas finales: permite realizar la carga de las notas trimestrales de cada alumno
por asignatura. Seleccionando la divisidon, asignatura y periodo evaluativo correspondiente.
Luego presione “Continuar” y aqui aparecerdan los alumnos cargados en esta divisidon
seleccionada previamente, como muestra la siguiente imagen:

@ 3000~ LEOPOLDO 112720 " - PRIMARIO

(Cargade Notas Finles ' Cierre de Notas Reapertura de Notas  Librefa de calificaciones  Herramientas

Carga de Hotas Fingles

Divisidn: Asignatura; &
FAJERON v HUSICA '
Periodo Evaluatorio: @ Ao Lective: @

Primer Trmeste ¥ 0 v

Cantinuar

|
<«

Carga de Notas Finales. 4° A 365CN - rimer Trimestre - NUSICA

idv Documento Nombre (arga de Nota (bservacion
1 3 e ACUTAIN, MARIA CANDELARIA ] :
2 i 3erenn? OSUNA, JUAN OCTAVID 9 H
3 e 007738 PUSULLA, GABRIEL 5
4T e 21 GUAN, ELISA
5 o acsk ABREGO, LUISINA ARANZAZL 1
5 D arn BOTTARD, NICOLAS CAMILO 1
7 s qeoene BASSO GOTTE, EMLY GRISEL 3
LEREEINL Y] ANwsin.. s ANN7AIF7 MARTA AYFIFN 4 M
Mestrands 1 - 43 de 43 Pigina 1 et g v 0 g
Al posicionarse sobre el icono [ ] “carga de nota” se desplegard un listado numérico, en

el cual debe seleccionar la nota correspondiente al alumno; quedando la misma con su color
proporcionado (rojo: desaprobados y azul: aprobados).

» Cierre de notas: una vez cargadas y registradas las notas trimestrales de cada alumno por
curso; podra realizar el cierre a ésta carga, apareciendo en pantalla el mensaje enviado por el
sistema de confirmacidén del cierre efectuado.



» Reapertura de notas: una vez cerrada la carga de notas no se podra efectuar ningun tipo
de modificaciones en la “carga de notas finales”; por lo cual al ingresar a esta sub-pestaia
podra reabrir dicha carga; seleccionando el trimestre correspondiente y presionando
“Grabar”.

Carga de Notas Finales  Cierre de Notas | ‘Reapertura de Wotas Libreta de caliicaciones  Herramientas

Reapertura da Hotzs
Periodo Evaluatorio que desea reabrir: @ Aiio Lectivo: @
d v

Luego podra realizar los cambios que desee en la carga de notas finales.

» Libreta de calificaciones: esta pestafia permite imprimir un comprobante de la libreta de
calificaciones anteriormente cargadas dentro de la pestaia “Carga de notas Finales”.
Al seleccionar el/los alumno/s que desea, mediante tilde en el icono 4, podra efectuar dicha
impresién; como se observa en la siguiente imagen:

Cargade Notas Finales  Cierre de Notas  Reaperturade Notss * Librefa de calificaciones | Herramientas

Alumnos activos de la SubOrganizacidn (marque los alumnos para imprimir los boletines)

g idv Documento Nombre (urso Division
1 @ 144436 ‘. COLLAJOVSKY, GABRIEL ESTEBAN 36 A 8
2 @ 410673 4ansnnng DE ASIS, FRANCISCO 36 A
3 @ 144310 41290555 FEHRENBACHER, CRISTELA MARINA 36 A
] D 54839 47707 MARTINEZ, FIAMA NORALI 6 A ¥

| ostrando 1 - 28 de 28 Pégina |1 |de1 g1 2 | @ Imprime boletines

Imgrime boletines de alumnos marcadas i

Una vez seleccionado el alumnado requerido, presione “Imprimir boletines”, que se encuentraen la
parte inferior derecha de la pantalla; y aqui aparecera un comprobante para su impresion.



)

Carga de Notas Finales  Cierre de Notazs  Reaperiura de Notas ["Libreta de calificaciones | Herramientas

Evaluacion

Calificacion

Diciembre Marzo

Definitiva

Establecimiento: PRIV.L.. """ -ss
Alumno: Av v ainnny Mool 277" _RIA - DNI: 3072202
Aiio: 2014 - Division: 4° A 365CN - Turno: MANANA
Perindos ler. Trimestre 2do. Trimestre Jer. Trimestre Cnlil‘lcmifm.
Asignafura Nota | Obs. | Nota | Obs. | Nota | Obs Final
MUSICA 3
Firmas
Docente
Director
Padre/Madre/Tutor
Alumno
Trimestre Dias de Clase Inasistencias
ler.
2do.
3er.
Observaciones:

» Herramientas: esta pestafia ofrece las siguientes opciones:

U Asignaturas Extra Curriculares: permite la carga de aquellas materias extracurriculares
gue se desarrollen en su establecimiento, que no figuran en la libreta de calificaciones; las
cuales podran ser ingresadas mediante el icono agregar, seleccionando el respectivo

curso/divisidén y asignatura que desea ingresar.

Toda asignatura incrementada mediante esta opcidn, aparecera en el listado de materias disponibles
para su respectiva calificacién, dentro de la pestafia anteriormente desarrollada “Carga de notas
finales”. Es de importancia mencionar, que las materias extra-curriculares son aquellas que se

encuentran fuera del plan de estudio.

U Definiciones Generales: mediante esta pestafia podrd optar por incluir en el boletin de
calificaciones, Observaciones y/o Conceptos correspondiente para cada nota. Ingresando

por medio del icono agregar; como se observa en la siguiente imagen:




Prednscripciones  Armado de nuevos cursos Cambio de Divizion  Finalizacion de Cursado  Pases
Historial del alumnado  Herramientas Correctivas _- Inasistencias

Carga de Notas Finales Cierre de Hotas ~ Reapertura de Notas 'mehmmm

Asignaturas extra curriculares | Definiciones generales Dias de clase

Definiciones para la Impresion del Boletiﬁ ﬂ ﬁ @

Incluir observaciones al final del boletin

Incluir conceptos en el boletin

& Datos requeridos

Establecimiento: PRIV.L.. 777" e
Alumno: Ao vowoaneg Moo, 200 _RIA - DN]: Joncemne
Adio: 2014 - Divisidn: 4° A 365CN - Turno: MANANA
Forasdon loxTrimosre | MoTrimewe | YerTrimeswe | Calificacién Tvabaaces Cabficackin
[rr— Mot | Obs | Mot | Obs. | Mot | Oba. |  Fuad | Dickmber | Mame | Defativa
MUSICA 3
-
Deceste
PadkrefbladreTrior
A hamn ]
Timeshe Dias de Clse [

lax,

Ty

i

I'D-h&mx;iM' |

& Dias de Clases: permite cargar la cantidad de dias de clases que se llevaron a cabo en
su institucién educativa, en cada trimestre o periodo lectivo.

Prenscripciones  Armado de nuevos cursos  Cambio de Division  Finalizacion de Cursado  Pases

| Carga de Notas Finales  Cierre deNotas  Reapertura de Motas  Libreta de calificacioncs [[Herramientas |

| Asignaturas extra curriculares  Definiciones generales | Dias de clase

Dias de clase por cada afio lectivo ﬁ a ﬁ

Afio Lectivo ®

Cant. de dias de dase (periodo 1)
[ |
Cant. de dias de dase (periodo 2)
[ J
Cant. de dias de dase (periodo 3)

® Datos requeridos Guardar

Los dias de clases cargados anteriormente seran visualizados en el boletin de calificaciones.



Inasistencias:

Esta pestafia permite realizar todas las actualizaciones relacionadas a la asistencia del alumnado. La
cual ofrece las siguientes sub-pestafias:

» Carga de Inasistencias: permite cargar las inasistencias que poseen los alumnos de su
institucion; registrando dicha falta con sus respectivos motivos. Una vez seleccionado el
curso, fecha, tipo y cantidad de inasistencias correspondientes debera distinguir aquellos

alumnos que hayan efectuado dicha falta, mediante el icono y presionar “Grabar”.

» Justificacion de Inasistencias: permite justificar las inasistencias realizadas por el alumnado.

» Consultas: mediante esta pestafia podré consultar todas las inasistencias cargadas.

» Modificacion de Inasistencias: permite modificar las inasistencias cargadas con anterioridad.



CONSULTA DE ALUMNOS:

Agenda L.l LA

Tramites

Consultas ADM.CGE

Legajo Alumnos

Inicio = Consultas = Consulta de alumnos =

Carga Familiar de Alumno

Consulta de alumnos

Operaciones con Alumnos

Sub Modulos

Consulta de alumnos

» » »

Estructura

Alumnos Alumnos por Cursos
activos en la escuela Aprobados Organizacional -
escuela {incluye {Historico) Alumnos por

egresados sin
continuidad)

Curso

Al ingresar por este Modulo podrd acceder a los siguientes Sub-modulos:

Alumnos activos en la Escuela: muestra un listado con todos los alumnos que se encuentren
cursando en su Institucion Educativa.

Alumnos por escuela: este le permite visualizar todos los alumnos que conforman a su Institucién
incluyendo los egresados de la misma.

Alumnos activos por escuela

CUE Nombre Documento Curso Division Estado Actual Tipo de transicion

. .

3001607 ACOSTA, ARIADNA ABRIL 48644924 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 ACOSTA, LUCIANO ISMAEL 47845184 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 BRUTTI, JUAN IGNACIO 47845199 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 CASADEY, SOFIA MICAELA 48550758 iro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 CEBALLOS, EDGAR ELISEO 48550764 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 CONTINETTI, JOHANN NATANEL 48550766 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 FERNANDEZ, ELIAS VAN 47706317 1ro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo
3001607 GARCIA, LAURA AGUSTINA 46603725 iro Inicial A En transicion Aprobacion de ciclo

Cursos Aprobados (Historicos): muestra todos los cursos

gue tuvo y tiene esta institucion.

Estructura Organizacional- Alumnos por curso: Este sub-médulo permite visualizar en

pantalla la Estructura Organizacional de su Institucidon Educativa, puntualizada por niveles/secuencia,

con sus respectivos cursos y alumnos que la conforman; al cual podra acceder mediante el

Detalle

gue se encuentra en la parte derecha del listado antes mencionado; y asi obtendra listado al

alumnado inscripto.



Organizaciones_suborg2

Organizacion CUE

J.'.V|300.C;‘_

|Educatwo

sistema

Tipo de Organizacion

v

‘Escue\a

Estructura Organizacional - Alumnos por Cursos

SubOrganizacion

CUE

300cwus

Secuencia Curso Division Cantidad de alumnos

1ro Secundario |1 A 19
B 28
2do Secundario|2 A 43
1ro Secundario |1 A 40
B 48
2do Secundario|2 I 15
B 23
3ro Secundario |3 A 37
B 22

Detalle

Detalle
Detalle
Detalle
Detalle
Detalle
Detalle
Detalle
Detalle

|Deta||e |

1

Alumnos en el curso

Alumno
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Es de importancia aclarar, que para “Consultar Alumnos”, también podra ingresar por el modulo del

inicio “Consultas”, como puede visualizar en la siguiente imagen:

Inicio>»

Modulos

i L\’vg ;@

i

iy g i
- .y 3
Legajo Unico Legajo Legajo
Institucional Unico Unico
Personal Alumno
Cambiar Clave Manual

X

()
Consultas

“\‘/ Inicio» Consultas »
Tramites y Consultas
Documentos
— Sub Modulos
*
/‘ Consulta de
' alumnos
1©

Los cuales al hace clic sobre ellos permiten hacer diferentes consultas respectos a los datos de
alumnos cargados, asi como también filtrar datos para facilitar la lectura de la informacion.



TRANSPORTE:

A través de esta opcidn se podra efectuar la carga del Transporte Escolar de aquellos alumnos que
sean transportados hacia las correspondientes Instituciones Educativas donde asisten.

Mediante la Resolucion N° 0364/2012 CGE se reconoce el financiamiento del traslado de nifios, nifias
y adolescentes que residen en zonas rurales y que asisten a escuelas de Educacion Primaria, de
Educacion Integral y de Educacion Secundaria y el financiamiento del traslado de estudiantes que
residen en la zona urbana o rural y que asisten a escuelas de Educacion Agrotécnica dependientes de
la Direccion de Educacion Técnico Profesional localizadas en zonas rurales o alejadas del radio urbano.

La antes mencionada normativa se amplia mediante la Resolucién 3555/2012 CGE, incorporando el
reconocimiento del traslado de alumnos que asisten a las Escuelas de Educacion Integral en “Zonas
Urbanas” y a los Establecimientos Educativos que funcionen en el Complejo Escuela Hogar “Eva
Perén” de la ciudad de Parana.

Cabe destacar que ademds se aprueba la “PLANILLA MENSUAL NOMINA DE ALUMNOS QUE
ACCEDEN AL TRANSPORTE ESCOLAR”.

Para poder cargar dentro del Sistema SAGE el transporte de los alumnos correspondientes a su
institucion se debe ingresar desde el menu principal a la opcién Legajo Unico Alumno (L.U.A) y en el
menu que se despliega se debe seleccionar la opcién Transporte, como figura en el siguiente grafico.

& o Agenda LUE Ll LUP Tramiles Consullas

Legajo Alumnos

Carga Familiar de Aluming
Operaciones con AlUmnes

Transporte

Al presionar sobre esta opcidon se desplegara el siguiente Sub-médulo “Transporte de Alumnos por
Organizacion”, el cual permite filtrar y seleccionar la institucién hacia donde se transportan los
correspondientes alumnos.

Al realizar doble clic sobre el nombre del establecimiento se presentara la siguiente imagen donde se
visualizan en pantalla los Periodos de Transporte Escolar, los cuales deberan ser cargados mediante

O Agregar
el signo .Y se desplegara el siguiente formulario para completar.



Carga del Transporte de Alumnos por Organizacion:

Sub Modulos

%

Transporte de
Abumngs por

Organzaoon

g v Wme, | rama it barsban

Ko bre = ClE Desrree oz Recalidad [z Swgervivesn Tigs de Anbalo Estadist

—
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AERVBLICA DE CHILE 2§ - Lt ) Lt b b
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JOORCO1- REPUBLICA DE CHILE 34
Pervodos de Transporte [acolar

il Fe Ieanapofe Krve diaor

=

. - merm § bice ¥jera ] PELE Gkt MR
‘B
Periodos de Transporte Escolar - H
Transporte @
y- Formulario
Chofer @ 3 Debe complatar todos los
@ datos sequn se indica en
Vehiculo @ cada caso.
-
Afio & Mes & Dias @ Kms dianos & Valor Kilometro
Monto a Pagar Nro Factura Nro Solicitud Cerrado
Observadones

En el formulario anterior se deben completar los siguientes datos requeridos:
% Transporte: requiere el nombre de la Empresa Transportista.
% Chofer: una vez seleccionada la empresa transportista apareceran automaticamente los datos
personales de los Choferes de dicha empresa, donde debera seleccionar al correspondiente.
% Vehiculo: a previa seleccion de la empresa transportista y su respectivo chofer, aqui
aparecerdan automaticamente la descripcidn de los vehiculos declarados por el establecimiento

educativo.
Los datos requeridos con anterioridad, deben ser seleccionados mediante el icono

completar con alguno de los datos solicitados y al presionar Bl
requeridos.

*, donde al
se filtraran los datos



Situar el afio y mes correspondiente,

Colocar la cantidad de dias en el mes que se transportan esos alumnos y el kilometraje
realizado a diario.

Cerrado: aqui aparecera un tilde luego de ser cerrada la carga e impreso el comprobante.

En caso que se requiera se encuentra al pie del formulario, un campo de observaciones.

FE EF

Una vez finalizada la carga de datos se debe presionar sobre el icono m Guardar quedando registrado
dicho periodo como se muestra en la siguiente imagen:

3000717- CASTO NARCISO DOMINGUEZ 16
Periodos de Transporte Escolar

Afio

/0]

Transporte Kms diarios

2014

| Il

3 BRESSAN ARIEL LORENZO MARIA
2014 4 BRESSAN ARIEL LORENZO MARIA
2014 5 BRESSAN ARIEL LORENZO MARIA
2014 6 BRESSAN ARIEL LORENZO MARIA

7 BRESSAN ARIEL LORENZO MARIA

2014

En caso de que por error se hallan cargado

transportista, el sistema dara el siguiente aviso

]| \

repetidas veces el mismo periodo, con el mismo

Ya existe un periodo
con el mismo
transportista

Una vez cargado el periodo y su respectivo transportista, se deben ingresar los alumnos que fueron
transportados por él, ingresando al mismo haciendo doble clic sobre el periodo correspondiente.

Donde se presentardn las siguientes pestafias:

> Datos del Periodo: Permitird realizar una revisién de los datos anteriormente cargados en
el formulario de los Periodos del Transporte Escolar.

> Alumnos: al ingresar por éste podra efectuar la carga de los alumnos transportados hacia su
Institucion Educativa.

Debera en primer lugar presionar la pestafia “Nuevo Alumno a transportar”, la cual se
encuentra en la parte derecha inferior de la pantalla, y asi aparecera todo el alumnado
inscripto en la Institucion educativa:

Marque ks nuevos alumncs Que desee ransporar 0

Documento Honbre (s [ison Kio Lectvo

(I o TEBANE 1 2 W 4
LU o ) g W A il
it R T H 4 il

Pamalt Bt 0w gy v 0 b B Craba dumnos emportats

strando - 13.de



Aqui debera seleccionar todos aquellos alumnos que utilicen el transporte escolar. Tildando el
siguiente icono ¥/ que se encuentra delante del |d de cada alumno; estos datos seran
Guardados mediante la pestafia “Grabar alumnos transportados”.

El sistema muestra en pantalla un mensaje confirmando la carga de los alumnos

transportados anteriormente; donde debera presionar “Aceptar”.

» Comprobante: al presionar sobre esta pestafia nos permitira obtener un comprobante
impreso de los datos anteriormente cargados.

Es de importancia mencionar que al imprimir el comprobante se cerrard la carga para el mes,
afio y transporte escolar ingresado. Por lo cual se recomienda verificar los datos cargados. Una
vez confirmada presione sobre el botdon “Cerrar carga e imprimir Comprobante”- Continuar; vy

se visualizara en pantalla el comprobante final para su impresién.

Datos del Periodo  Alumnos "Comprobante™

ATENCION: al imprimir el comprobante se cerrard Ia carga para el mes, afio y transporte escolar ingresado. Aseguirese de haber completado |a carga de alumnos antes de continuar.

| Cerrar carga e imprimir Comprobante |

3

MENSAIJE IMPORTANTE !

Infarmacion

Periodo cerrado correctamente

[T T —— e —————— E

Datos del Transportista

Transportista: BRESSAMN ARIEL LORENZCO MARIA

Chofer: BRESSAN, ARIEL LORENZO MARIA (DMNI 25281262)
Vehiculo: RENAULT 1994 (Dominio VWN270)

Periodo: 7/2014

Dias recorridos: 20 dias por mes

Kms diarios: 70 kms

Datos de la Escuela

Nombre: 3000717 - CASTO MARCISO DOMINGUEZ 16
Localidad: PAJONAL (DISTRITO) (VICTORIA)

Nomina de Alumnos

DNI APELLIDO NOMBRES DIVISION TURNO DOMICILIO OBSERVACIONES
47246182 |AREVALO MATIAS ANDRES | 0-5°A MARANA | distrito chilcas
47245092 |CEBALLO SANTIAGO RAFAEL | 0-G°A MARNANA | DOLL
44843167 | VERBAUVEDE | GIMENA BELEN 0-6°A MANANA | distrito chilcas

Al presionar sobre el botén “Imprimir Comprobante” ubicado en la parte derecha superior
de la pantalla; podra efectuar la impresién del mismo.




Es de importancia destacar que el transportista deberd presentar este informe en el expediente para

su correspondiente liquidacidn, el cual debe ser cargado en el sistema SAGE todos los meses.

Carga de transportes y sus respectivos transportistas:

Si usted posee usuario autorizado podra efectuar la carga de datos de los Transportistas; ingresando
al menu principal por la opcién Legajo Unico Alumno (L.U.A) y en el menu que se despliega se debe
seleccionar la opcion Transporte, como figura en el siguiente grafico.

& nkcio Agenda LUE Ll upP LA Tramifes

Legajo Alumnos

Carga Familiar de Aluming
Operaciones con ALMinGS

Trans pore

Al presionar sobre esta opcion se desplegara el siguiente Sub-mddulo “Empresas de transporte
Escolar”.

Al ingresar por este Sub-modulo tendrd acceso a la carga de las Empresas Transportistas, mediante el
. @ Agregar] . - o .
icono "——————' ubicado en la parte izquierda inferior de la pantalla; donde deberd completar con
los datos solicitados del mismo.

Transporte
Sub Modulos

= =

)

)
Empresas de Transporte de
Transporte Alumnos por

Escolar Organizacion

Transportes Escolares a
Nombre Localidad CUIT AFIP
s/ @ Agreaad @ 1mprimir @ Excel Paginalr |de1 Mostrando 1 - 8 de
Agregar Registre nueve |
MNombre @&
Empresa ElRpido Tata
CUIT AFIP @& CUIT DGR
24515780 2547008221
Inscripcion AFIP @& Inscripdon DGR @&
Gonsumido Final =1 Hesponzanic Inscnpte =
Comicilio & Localidad &
PARAMNA =div align—"laft">PARANA</div= e

Tclefcno ®
o
Daja? &

o [=]



Por ultimo presione E y asi quedaran registrados estos datos en la pantalla principal, como se
observa en esta imagen:

Transportes Escolares EE
Nombre Localidad CUIT AFIP

[ ] ] ]
RODRIGUEZ LUIS RAMON RENE |coLonta 1A |z0205658380
BORGETTO MARIA DEL CARMEN (TIO ROLY) HasEnKAE 27233047037 H

il

Datos del Transporte = Vehiculos Choferes

Al ingresar por medio de doble clic sobre alguna Empresa; podrd observar los datos de la Empresa
transportista anteriormente cargados; como asi realizar la carga de los datos de los Vehiculos y los
Choferes de cada empresa transportista.

A continuacién se muestra cada formulario a completar con los datos antes mencionados.

Transportes Escolares @ Cj m

Mombre &

El Rapido
CUIT AFIF & CUIT DGR

2012393

Inscripcion AFIP (8 Inscripcion DGR &
Respunsatle Insua plu E Respunsdle Munoibulisla EI
Domicilio & Localidad &

Calke Falsa 123 SARAMA e — ]
Telefono &

4242434

Baja? &

No [=]

L =t

Vehiculos iﬁ Lj Q
Patenie &
Maodelo & Marca &
MNro. Motor Nro. Chasis
Seguro Tipo de wehiculo &
Capacidad @& Habilitacion &
Baja & =
RIS

# Datos regueridos m Suardar

Choferes e C_F m

Apelido @& Nombres &
|
Documento & Fecha Nacimi?_r}to (]
Localidad do Residonda & Estado Civil &

NS [=]
Baja &
Mo |-

| == [

® Datos requeridos

Una vez efectuada la carga de los datos solicitados en cada formulario al presionar sobre el icono
guardar se grabaran los mismos.


http://10.108.100.190/info/lib/exe/detail.php?id=l.u.a_legajo_unico_de_alumnos&media=icono_guardar.jpg

CERTIFICADO DE ALUMNO REGULAR

Mediante este sub-modulo podra imprimir los certificados de aquellos alumnos que se encuentren
regulares, es decir cursando en su Establecimiento Educativo, accediendo mediante la leyenda
“Imprimir Certificado” que se encuentra al final del detalle del alumno que solicita dicha constancia.

Alumnos en la Escuela

CUE  Documento Alumno Curs / Nivel Curso Division  Afio Lectivo Estado Actual Tipo de transicion Imprimir certificade

3000
0.7 45 77083 | QUINTANA, JULIO SANTOS \3ra Primario 3 A 012 En transicion Aprobacion de ciclo Imprimir certificado

3qgnoen ‘469””" ‘CARLASARE, XIOMARA ANAHI 3ro Primario ‘3 ‘A ‘2014 ‘Cursando |Imprimir certificado
E

CONSTANCIA DE ALUMNO REGULAR

MALVINAS ARGENTINAS 60 PRIMARIO (3000260)
PRESBITERQ PADRE COSTA - (3185) - SAN JAIME DE LA FRONTERA

Conste que ella alumnola MACIEL, CANDELA DNI N°47326659 nacidola el 7 del mes
de Septiembre de 2005 cursa 3ro Primarlo durante el afo lectivo 2014 en este
gslablecimiento educativo.

{Fioma por ol sstablecimiento]
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