[image: image1.png]RESOLUCION N° 5 95 O CGE.

Expediente Grabado N° (2066145).-

Provincia de Entre Rios

CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

On

TRIBUNAL DE CALIFICACIONES Y DISCIPLINA

FUNCIONES

Dictaminar en todo sumario ¢ informacién sumaria instruida a. cualquier miembro del
personal docente de todos los Establecimientos Educativos de la Provincia dependientes de
este Consejo General de Educacién, proponiendo la resolucién que estime corresponder y
supervisando las actuaciones.

Expedirse acerca de las disidencias y recursos interpuestos por el personal docente acerca de
su concepto anual profesional.

Dictaminar en todo recurso interpuesto por el personal docente acerca de su Concepto Anual
Profesional.

Dictaminar en todo recurso interpuesto contra las calificaciones otorgadas por el Jurado de
Concursos.

Asesorar a los equipos de supervision escolar sobre temas de competencias del Tribunal de
Calificaciones y Disciplina.

RELACION DE DEPENDENCIA
Depende del Consejo General de Educacion.

ESTRUCTURA ORGANICA

Esta integrado por:

- Presidente

-Vocales Politicos (cinco) y Vocales representantes de los Docentes (cinco).
-Departamento de Gestién Administrativa.

DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA

FUNCIONES :

Recepcionar, registrar, analizar, controlar, informar y distribuir toda la documentacién que
ingresa al Tribunal de Calificaciones y Disciplina.

Efectuar el seguimiento, verificacion y control de las tramitaciones que se canalicen desde y
hacia el Tribunal de Calificaciones y Disciplina.

Implementar metodologias de trabajo que garanticen la efectividad de las tareas.

Elaborar proyectos de necesidades presupuestarias.

Verificar la existencia y estado de conservacion de los bienes patrimoniales, comunicando los
movimientos de altas y bajas al Departamento Contabilidad, Divisién Patrimonio.

Transcribir, revisar y controlar, dictimenes, comunicaciones, circulares e instructivos
emitidos por Tribunal de Calificaciones y Disciplina.

Desarrollar todas las funciones que surjan de su tarea, las complementarias de las mismas, las
necesarias para su administracién interna y las que fije el Presidente de Tribunal de
Calificaciones y Disciplina.

Brindar atencién al péblico.
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Provincia de Entre Rios

CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

RELACION DE DEPENDENCIA
Depende del Presidente del Tribunal de Calificaciones y Disciplina.

ESTRUCTURA ORGANICA

Est4 integrado por:

-Divisién Mesa de Entradas, Seguimiento de Tramites y Archivo.
-Divisién Concepto Profesional Docente y Gestiones Informaticas.
-Division de Seguimiento de Sumarios ¢ Instrucciones Sumarias.

DIVISION MESA DE ENTRADAS, SEGUIMIENTO DE TRAMITES Y ARCHIVO
FUNCIONES

Recepcionar, registrar, analizar, controlar, informar y distribuir toda la documentacién que
ingresa al Tribunal de Calificaciones y Disciplina.

Efectuar el seguimiento, verificacién y control de las tramitaciones.

Mantener un archivo actualizado de la documentaci6n y reglamentaciones oficiales.

Proveer informacién precisa, confiable y veraz a Presidencia y Vocalia del Tribunal de
Calificaciones y Disciplina.

Brindar el asesoramiento técnico-administrativo que pudiera corresponder.

Atender al publico.

RELACION DE DEPENDENCIA
Depende del responsable del Departamento de Gestion Administrativa.

DIVISION CONCEPTO PROFESIONAL  DOCENTE Y GESTIONES
INFORMATICAS

FUNCIONES .

Desarrollar acciones referentes a las distintas capacitaciones realizadas en toda la Provincia
sobre conceptualizacion de la tarea docente.

Efectuar el seguimiento, verificacion y control de las tramitaciones ingresadas al Ttibunal
referente a Evaluacion Docente.

Mantener un archivo actualizado de Ja documentacion y reglamentaciones oficiales.

Proveer informacién a Presidencia y Vocalia del Tribunal de Calificaciones y Disciplina.
Mantener una constante comunicacion con las distintas Direcciones y Supervisiones.

Brindar el asesoramiento técnico-administrativo que pudiera corresponder a las autoridades
que lo requieran.

Mantener actualizada la pagina web del Tribunal de Calificaciones y Disciplina, como asi
también contestar a los distintos reclamos que lleguen via e-mail.

Atender al publico.
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Provincia de Entre Rios

CONSEJO GENERAL DE EDUCACION

RELACION DE DEPENDENCIA
Depende del responsable del Departamento de Gestién Administrativa.

DIVISION DE SEGUIMIENTO DE SUMARIOS E INSTRUCCIONES SUMARIAS
FUNCIONES

Elaborar informes, antes de otorgar un traslado interjurisdiccional definitivo, constatando que
el Docente no posee ninguna sancion disciplinaria en la Provincia de origen.

Confeccionar un registro por Departamento con todos los datos de sanciones de docentes,
articulando con las Direcciones Departamentales de Escuelas.

Efectuar el seguimiento, verificacién y control de los expedientes inherentes a docentes de
toda la Provincia.

Mantener un archivo actualizado y controlado de todos los Sumarios en trémite.

Proveer informacién a Presidencia y Vocalia del Tribunal de Calificaciones y Disciplina.
Brindar asesoramiento a las autoridades que lo requieran.

Atender al publico.

RELACION DE DEPENDENCIA
Depende del responsable del Departamento de Gestion Administrativa.
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